
Oefenopdracht MZ jaar 3  

MZ-PBSD-P6-K1-W5 Leren coördineren  

 

Voorbereiding: 

1. Kies in overleg met je begeleider een moment waarop je bepaalde werkzaamheden kan 
coördineren  

2. Breng de belangrijkste werkzaamheden in kaart, deze werkzaamheden ga je vervolgens 
gedurende minimaal 2 dagen coördineren  

3. Maak een plan voor de dagen dat je de werkzaamheden gaat coördineren: 
- Maak een overzicht van de werkzaamheden  
- Bepaal wat de belangrijkste taken zijn binnen de werkzaamheden  
- Verdeel de taken onder collega’s /vrijwilligers 
- Zorg ervoor dat je alle belangrijke informatie hebt over de werkzaamheden  
- Zorg voor een goede afstemming van de taken en werkzaamheden  

Uitvoering: 

1. Voer jouw coördinerende taken uit volgens jouw geschreven plan  
2. Bewaak tijdens het uitvoeren het proces 
3. Werk samen met collega’s en je stagebegeleider 
4. Deel ervaringen en het proces binnen het team  
5. Neem verantwoordelijkheid voor het proces  
6. Signaleer aandachtpunten en handel daar consequent naar  
7. Geef en ontvang daar waar nodig feedback aan collega’s  
8. Deel je kennis  
9. Onderhoud actief netwerken tijdens de uitvoering van de werkzaamheden  

 

Bewijsstukken: 

- Een planning van de gecoördineerde werkzaamheden  
- Reflectie over het proces  
- Leerpunten voor de toekomst 
- Een handtekening van de werkbegeleider op het verslag en de reflectie  

 


